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A Propos

J'ai un bon sens relationnel
et de la communication.
Je suis confiante dans ma
capacité a gérer les conflits
et les différentes situations.

Coordonnées

= MOBILE DE SAINT-PAUL A
SAINT-PIERRE

02 62 86 35 20

@  association.promouv@gmail.com

Savoir étre

« Ecoute active
« Adaptabilité
« Organisée

Langues

e Anglais (niveau Bl)
e Espagnol (niveau A2)

Centres d'intérét

=zt Lecture (Romance,
@ mangas)
N Ecriture (Fiction,
% romance)
4 Musique (K-pop,
3" tamoul)

>

ASSISTANTE DE
DIRECTION EN
ALTERNANCE

26 ans - Permis B - Véhiculée

Compétences Professionnelles :

e Utiliser les outils bureautiques (Word, Excel, Powerpoint)

* Assurer le Secrétariat d'une structure au quotidien

* Assurer la gestion comptable des comptes fournisseurs
et clients

* Assurer la gestion de la trésorerie

Expériences Professionnelles :

Secrétaire comptable (stage)
Février 2025 - Mars 2025 (5 semaines)
La Chaloupe Auto-école Saint - Leu
* Assurer I'archivage et le classement des factures
* Assurer la gestion des mails
* Assurer 'accueil physigue et téléphonique
* Gérer les encaissements client
* Assurer le rapprochement bancaire des factures fournisseurs

Chargée d’accueil (stage)

Septembre 2024 (3 jours)

Salon VEEZIT Nordev Parc des expositions Saint-Denis
* Accueil des visiteurs professionnel
* Scan des badges d'entrée des visiteurs professionnel
* Création des badges visiteurs professionnel

Agent d'accompagnement administrative (Service civique)
Mai 2018 - Décembre 2018 (8 mois)
Préfecture de La Réunion - Service Naturalisation

* Assurer la gestion des dossiers

* Accueil physique et téléphonique des usagers

* Prendre les rendez-vous

* Assurer la gestion des plannings

Formations :

Titre Professionnel de niveau 4 Secrétaire comptable
Septembre 2024 - Avril 2025 (partiellement obtenu)
AFPAR Plateau Caillou (Saint-Paul)

Titre Professionnel de niveau 5 Manager Unité Marchande
Septembre 2022 - Avril 2024 (obtenu)
Tetranergy (Saint-Pierre)

Baccalauréat Scientifique option SVT

Juin 2016 (obtenu)
Lycée Lislet Geoffroy (Saint-Denis)



